PAGE  
1

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ «НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОРОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

*****************************************************************************

с. Порог  ул. Новая 31 а                                                                  тел. 28-1-21

от 30.05.2008г..                                    № 19
«Об утверждении положения о порядке 

учета граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях для социальной 

защиты отдельных категорий граждан 

специализированного жилищного фонда  

Порогского муниципального  образования»


В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Иркутской области № 117-оз от 10.12.2007 года «О порядке и условиях предоставления в Иркутской области жилых помещений для социальной защиты отдельных категорий граждан» постановляю:


1. Утвердить положение о порядке учета граждан в качестве  нуждающихся 

в жилых помещениях для социальной защиты отдельных категорий граждан специализированного жилищного фонда  Порогского муниципального  образования (прилагается).


2. Настоящее  постановление подлежит опубликованию в «Вестник Порогского муниципального образования».
Глава Порогского 

муниципального образования                                                           Н.И. Шуруева

Приложение

к  постановлению № 19
от 30.05.2008г.

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ УЧЕТА ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В
ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ ДЛЯ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ ОТДЕЛЬНЫХ

КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО
ФОНДА ПОРОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


1 Настоящее положение в соответствии с часть 2 статьи 3 Закона Иркутской области от 10.12.2007 года № 117-оз ««О порядке и условиях предоставления в Иркутской области жилых помещений для социальной защиты отдельных категорий граждан» определяет порядок учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях для социальной защиты отдельных категорий граждан специализированного жилищного фонда Порогского муниципального образования.


2. В соответствии с настоящим положением право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях для социальной защиты отдельных категорий граждан специализированного жилищного фонда Порогского муниципального  образования (далее жилые помещения) имеют граждане, проживающие на территории сельского поселения, не имеющих жилых помещений для постоянного проживания, среднедушевой доход которых по не зависящих от них причинам ниже установленной величины прожиточного минимума в целом по области в расчете на душу населения (далее граждане), в том числе:


-  ветераны и инвалиды Великой Отечественной войны;

- инвалиды боевых действий;


- нетрудоспособные члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и инвалидов боевых действий, участников Великой Отечественной войны  и ветеранов боевых действий, состоящие на его иждивении и получающие пенсию по случаю потери кормильца (имеющие право на её получение) в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации;


- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа в возрасте до 23 лет, не имеющие закрепленного жилого помещения;


- инвалиды 1,2 групп;


- семьи, имеющие детей-инвалидов;


- иные граждане, находящиеся в трудной жизненной ситуации.


3. Под гражданами, не имеющими жилых помещений для постоянного проживания, понимаются граждане:


1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;


2) проживающих в помещениях, не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям;


4. Принятие на учет и ведение учета граждан осуществляется администрацией Порогского муниципального образования (далее – уполномоченный орган).


5. Принятие на учет осуществляется по заявлению гражданина (его законного представителя), поданного лично либо направленного по почте в уполномоченный орган. Форма заявления прилагается.


К заявлению прилагаются:


1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина либо его законного представителя, гражданство Российской Федерации и регистрацию на территории муниципального образования;


2) документ, подтверждающий полномочия законного представителя гражданина;


3) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к соответствующей категории граждан;


4) справки органа технической инвентаризации о наличии либо отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений;


5) справки Федеральной регистрационной службы о наличии либо отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений;


6) документы, подтверждающие  среднедушевой доход;


7) документы, подтверждающие нахождение в трудной жизненной ситуации;


8) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с гражданином-заявителем к членам его семьи (свидетельство о рождении, о заключении брака, соответствующего решения суда и т. д.);


9) иные документы, имеющие значения для рассмотрения заявления о принятия гражданина на учет.


Копии документов, указанных в настоящем пункте, должны быть удостоверены в установленном законодательством порядке.


При подаче заявления гражданином (его законным представителем) лично в уполномоченный орган указанные копии документов могут быть удостоверены при их сверке с подлинниками.


6. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений по форме установленной в приложении № 2.


Датой подачи заявления считается день подачи гражданином (его законным представителем) в уполномоченный орган заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 5 настоящего положения, либо день поступления в уполномоченный орган заявления и указанных документов в случае направления по почте.

Гражданину (его законному представителю), подавшему заявление лично, выдается расписка-уведомление с указанием даты и номера заявления в журнале регистрации, а также перечня прилагаемых документов, расписка-уведомление о регистрации заявления, направленного по почте, не выдается.


7. Уполномоченный орган на основании представленных документов в течении 20 дней с момента обращения принимает решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет, в случае принятия решения об отказе в постановке гражданина на учет уполномоченный орган в течении 5 дней с момента принятия соответствующего решения направляет гражданину письменное уведомление с указанием причин отказа.


8. Решение об отказе в постановке на учет принимается в следующих случаях:


1) непредставление гражданином (его законным представителем) всех необходимых документов;


2) отсутствие оснований для постановки на учет, определенных пунктом 2 настоящего положения;


3) в случае выявления несоответствия действительности сведений или документов, представленных гражданином (его законным представителем) при подаче заявления.


9. Одновременно с постановкой на учет граждан уполномоченным органом формируется Книга учета граждан по форме согласно приложению № к настоящему Положению.


Формирование Книги учета граждан производиться по дате принятия решения о постановке гражданина на учет. Граждане, поставленные на учет  в один и тот же день, указываются в Книге учета граждан в алфавитном порядке.


10. На каждого гражданина, поставленного на учет, заводится личное дело, которое содержит все документы, являющиеся основанием для постановки на учет. Учетное дело должно быть прошито, пронумеровано и скреплено печатью, иметь опись, соответствующей номеру в Книге учета граждан.


Уполномоченный орган обеспечивает сохранность учетных дел, в случае утраты учетных дел или документов, входящих в их  состав, принимает меры к их восстановлению.


11. Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях   в соответствии с настоящим положением, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.


12. Гражданин (его законный представитель) обязан извещать уполномоченный орган о наступлении обстоятельств, влияющих на право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях не позднее чем в тридцатидневный срок со дня их наступления.


13. Граждане снимаются с учета:


1) если в представленных документах выявлены сведения, не соответствующие действительности;


2) в случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для принятия граждан на учет в соответствии с настоящим положением;


3) в случае подачи заявления гражданином (его законным представителем)  о снятии с учета.


После снятия с учета, граждане вправе повторно обратиться в уполномоченный орган для постановки на учет.


14. Решение о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно быть принято уполномоченным органом, осуществляющим постановку на  учет гражданина, в течении тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельства, являющихся основанием для принятия такого решения. Решение о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.


15. Гражданин, которому предоставлено жилое помещение для социальной защиты, не снимается с учета на получение субсидии за счет средств федерального бюджета.

Глава Порогского 

муниципального образования                                        Н.И. Шуруева

Приложение №1

                                                                                                                   ____________________________________

(руководителю уполномоченного органа)

Приложение № 1
от гражданина (ки)_______________________ 

(ф.и.о.)

________________________________________

проживающего (ей)_______________________

(почтовый адрес, телефон)

________________________________________

_______________________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня,__________________________________________________________

                                                                           (ф.и.о.)

____________________________________________________________________________________

паспорт____________________, выданный________________________________________________

___________________________________  «____»____________________ г., на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях для социальной защиты отдельных категорий граждан специализированного жилищного фонда Иркутской области.


В соответствии с  Законом Иркутской области от 10.12.2007 года № 117-оз ««О порядке и условиях предоставления в Иркутской области жилых помещений для социальной защиты отдельных категорий граждан» отношусь к категории______________________________________
_____________________________________________________________________________________
 (наименование категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения для социальной защиты)

Признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений) и состою в очереди с «____»__________________ г. в _______________________________________,
                                                                                             (место постановки на учет)   

 учетное дело №______.

В настоящее время я и  члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации не имеем.

Среднедушевой доход на одного члена семьи составляет ________________ руб.
Состав семьи:

супруга (супруг)______________________________________________________________________

                             ( ф.и.о., дата рождения) 

паспорт__________________, выданный__________________________________________________

«_____»_____________________г., проживает по адресу:____________________________________

 дети: 

_____________________________________________________________________________________

( ф.и.о., дата рождения) 
Паспорт (свидетельство о рождении ______________________________, выданный _____________
__________________________________________________________________ «____»__________г., проживает по адресу___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

( ф.и.о., дата рождения) 

Паспорт (свидетельство о рождении ______________________________, выданный _____________

__________________________________________________________________ «____»__________г., проживает по адресу___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Кроме того со мной проживают иные члены семьи:

____________________________________________________________________________________

                             ( ф.и.о., дата рождения) 

паспорт__________________, выданный__________________________________________________

____________________________________________________________________________________

                             ( ф.и.о., дата рождения) 

паспорт__________________, выданный__________________________________________________

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1.___________________________________________________________________________________

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2.___________________________________________________________________________________
     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3.___________________________________________________________________________________

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4. ___________________________________________________________________________________

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_____________________________________________  _______________________   ______________
   ( ф.и.о. заявителя)                                                            (подпись заявителя)                   (дата)  
РАСПИСКА

Мною,_______________________________________________________________________________

                                                                   (ф.и.о., должность)

С целью постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях для социальной защиты отдельных категорий граждан специализированного жилого фонда Порогского муниципального образования

От гражданина (ки) ___________________________________________________________________

                                                                                 (фИО)
Приняты следующие документы:

1.____________________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________________

4._____________________________________________________________________________________

__________________________                                                                   ____________________________

    (дата)                                                                                                                   (подпись)
Приложение №2
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений граждан

о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

для социальной защиты отдельных категорий граждан специализированного жилищного фонда

Порогского муниципального образования

Администрация Порогского муниципального образования – администрация сельского поселения
 по району _______________________________________________________________________________
Начата__________________________________

Окончена________________________________

	№

п.п.
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество гражданина
	Число,

месяц,

год рожд.
	Паспортные данные гражданина
	Состав семьи
	Адрес 
места 
жительства
	Решение органа местного самоуправл ения о принятии на учет ( отказе в принятии на учет)
	Дата направления гражданину документа, подтверждающего принятия решения органом местного самоуправления
	Примечание

	
	
	
	
	Серия номер
	Дата выдачи
	Кем выдан
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  ____________________________________________________________________________________________________________             ______________________________
(ФИО, должность лица, уполномоченного на ведение 
Журнала регистрации заявлений)                                                                                           (подпись)
М.П.
Приложение 3

Книга

учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

для социальной  защиты отдельных категорий граждан 

специализированного жилищного фонда Порогского муниципального образования

Администрация Порогского муниципального образования – администрация сельского поселения

По району___________________________________________________________________________________

Начата_______________________________________

Окончена___________________________________
по (городу, району)________________________________________________________________________________________________________________________________________
Начата _______________________________________

Оквмчейа____________________________________

20
г.
	№
	Фамилия, имя, отчество гражданина
	Число, месяц, год рождения
	Паспортные данные гражданина
	Состав семьи
	Адрес места жительства
	Основание и дата принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Наличие права на предоставле​ние жилых помещений
	Дата направле​ния гражданину документа, под​тверждающего принятие реше​ния
	Отметка о включении в список граждан, нуждающихся в жи​лых помещениях (с указанием даты включения и наиме​нования списка)
	Основание снятия с учета граждан в качестве нуждаю​щихся в жилых помещениях (дата и номер решения)
	Примечание

	
	
	
	номер
	дата выдачи
	кем выдан
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(подпись)
(ФИО, должность лица, уполномоченного на ведение Журнала регистрации заявлений) М.П.
